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ГЛАВА ЗНАМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 11 февраля 2022 г.                                                                                            № 64-п                                                         
с. Знаменское

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги
«Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Знаменского муниципального района Омской области, постановляю:
1.  Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» в новой редакции (Приложение № 1).
2. Постановление Главы Знаменского муниципального района Омской области от 17.08.2018 № 344-п «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» признать утратившим силу.
3. Отделу капитального строительства Администрации Знаменского муниципального района Омской области в десятидневный срок со дня вступления в силу настоящего Постановления обеспечить его размещение в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на сайте органов местного самоуправления Знаменского муниципального района Омской области по адресу: «www.znam.omskportal.ru».	
      4.  Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на Первого заместителя Главы Знаменского муниципального района Омской области А.В. Шаргина.
Глава	                                                                                                     С.В. Максимов
































	Приложение № 1 к Постановлению
Главы Знаменского муниципального района Омской области
От 11.02.2022   № 64-п 








            Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Раздел I. Общие положения

[bookmark: Par39]Подраздел 1. Предмет регулирования Административного
 Регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее – муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по выдаче решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, создания благоприятных условий для получателей муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей
2. Заявителями являются физические и юридические лица, которые являются собственниками помещений в многоквартирном доме, подлежащих переустройству и (или) перепланировке (далее - заявители)
3. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее – представитель заявителя).

Подраздел 3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги
4. Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), электронной почте Администрации Знаменского муниципального района Омской области (далее – Администрация), Бюджетного учреждения Омской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Знаменского района Омской области» (далее – МФЦ Знаменского района), учреждений участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещается:
1) на информационных стендах Администрации, МФЦ Знаменского района;
2) на официальном сайте органов местного самоуправления Знаменского муниципального района Омской области в сети Интернет по адресу: www.znam.omskportal.ru (далее – интернет-сайт Знаменского района), в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).
[bookmark: Par82]5. Прием письменных заявлений о предоставлении муниципальной услуги, выдача документов (мотивированных отказов) осуществляется:
 - Отделом капитального строительства Администрации Знаменского муниципального района Омской области (далее - ОКС) по адресу: 646550, Омская область, c. Знаменское, ул. Ленина, 13, 2 этаж; телефон: 8(38179) 21-1-16; адрес электронной почты: oks0316@mail.ru;
 - МФЦ Знаменского района по адресу: 646550, Омская область, Знаменский район, с. Знаменское, ул. Пролетарская, 2б, 8-(38171)2-19-57.
6. При ответах на телефонные звонки или устные обращения граждан специалист ОКСа, ответственный за предоставление информации о муниципальной услуге, подробно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела. Время разговора не должно превышать пятнадцати минут.
7. При невозможности специалиста ОКСа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на начальника ОКСа или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги по обращениям, поступившим по электронной почте, предоставляются ОКС по электронной почте не позднее трех рабочих дней с момента получения сообщения.
9. Письменное обращение о порядке предоставления муниципальной услуги, поступившее в ОКС, МФЦ Знаменского района в соответствии с их компетенцией рассматривается в течение тридцати календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
10. На интернет-сайте подлежит размещению следующая информация:
1) настоящий Административный регламент с приложениями;
2) порядок информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги;
3) график приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги в ОКСе;
4) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ОКСа, а также специалистов, должностных лиц ОКСа при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
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Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги
11. Наименование муниципальной услуги - «Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего
 муниципальную услугу
12. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице уполномоченного структурного подразделения Администрации – Отдела капитального строительства. Непосредственными исполнителями муниципальной услуги являются уполномоченные специалисты Отдела капитального строительства.
Местонахождение ОКСа:
646550, Омская область, Знаменский район, с. Знаменское, ул. Ленина,     13.
Телефон приемной Администрации: 8 (38179) 2-17-74.
Телефон/факс ОКСа: 8 (38179) 2-18-92.
Адрес интернет-сайта Администрации: www.znam.omskportal.ru.
13. График работы ОКСа:
Понедельник –  пятница с 9:00 до 17:15;
Обеденный перерыв – с 13:00 до 14:00;
Выходные дни: суббота и воскресенье.
В день, непосредственно предшествующий нерабочему праздничному дню, время работы сокращается на 1 час (с 9:00 до 16:15).
14. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с Росреестром;  Министерством культуры Омской области.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги
15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о согласовании переустройства и (или)  перепланировки помещения в многоквартирном доме; 
2) решение об отказе (отказ) в согласовании переустройства и (или)  перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
16. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 45  дней со дня получения всех необходимых документов от  заявителя.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления
муниципальной услуги
17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
[bookmark: Par142]1) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;
3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «О предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных (муниципальных) услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;
5) Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или)  перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»;
7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2021  № 1574 «О внесении изменений в требования к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
9) Уставом Знаменского муниципального района Омской области.
	
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
[bookmark: dst436][bookmark: P127]18. Для получения муниципальной услуги, заявитель предоставляет в Отдел капитального строительства  заявление о переустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме согласно приложению № 1 настоящего Административного регламента.
19.  К заявлению прилагаются следующие документы:
1) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, подготовленный и оформленный в установленном порядке;
2) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме по договору социального найма);
3) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на недвижимое имущество, если такое право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
4) доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя).

Подраздел 7.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной    власти    Омской    области,   органов   местного самоуправления Омской области и иных органов, участвующих в предоставлении   муниципальной   услуги, и  которые  заявитель
 вправе представить по собственной инициативе
20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:
1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости;
2) выписка из кадастрового паспорта объекта недвижимости;
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;
4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.
21. Документы, указанные в подпунктах 1,2 пункта 19, запрашиваются  в рамках межведомственного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии.
22. Документы, указанные в подпункте 3 пункта 19, запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия в Министерстве культуры Омской области.
23. Заявитель по своей инициативе может самостоятельно представить документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
24. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) непредставление документов, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента;
2) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;
3) предоставление  документов не на русском языке, с наличием повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, документы содержат исправления, в том числе механические исправления (подчистки).

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
25. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства;
2) недостоверность предоставленных сведений.

Подраздел 10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
26. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, Омской области, муниципальными правовыми актами:
1) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, подготовленный и оформленный в установленном порядке;
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.

Подраздел 11. Размер платы, взимаемой с заявителя при
27. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 12. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявления и при получении результата
предоставления муниципальной услуги
28. Срок ожидания заявителя в очереди на личном приеме в ОКСе, в МФЦ Знаменского района при подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента, или при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
29. Возможность предварительной записи не предусмотрена настоящим Административным регламентом.

Подраздел 13. Срок регистрации заявления, в том числе в форме
 электронного документа
30. Заявление и прилагаемые документы, предусмотренные пунктом 19 настоящего Административного регламента, регистрируются в день поступления в ОКС специалистами ОКСа, в МФЦ Знаменского района специалистами МФЦ Знаменского района.

Подраздел 14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения заявления и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации, о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к информационным стендам с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
31. Информация о графике работы ОКСа размещается на первом этаже на информационном стенде.
32. Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.
33. Вход в здание Администрации для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, кнопками вызова, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
34. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами для их заполнения, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Подраздел 15. Показатели доступности и качества
 муниципальной услуги
35. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги (показатель определяется как отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);
2) возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, при устном обращении, по письменному запросу, в сети Интернет (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);
3) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);
4) доля обоснованных жалоб в общем количестве заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов).
36. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами ОКСа, специалистами МФЦ Знаменского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги, должно составлять не более 2, продолжительностью не более 30 минут каждое.

Подраздел 16. Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и  особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
40. В случае представления заявления и прилагаемых документов через МФЦ Знаменского района срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 16, исчисляется со дня передачи МФЦ Знаменского района заявления и документов, указанных в пункте 19 Административного регламента в ОКС. 
37. В случае если заявление и прилагаемые документы представлены заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ Знаменского района, заявителю выдается расписка в получении заявления и документов.
38. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ Знаменского района по месту представления заявления и прилагаемых документов ОКС, обеспечивает передачу документа в МФЦ Знаменского района для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного в пункте 16.
39. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на интернет-сайте органов местного самоуправления в сети Интернет, на Едином портале, Портале.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

[bookmark: Par280]Подраздел 1. Перечень административных процедур
при предоставлении муниципальной услуги
40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;
2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов;
4) принятие решения о согласовании переустройства и (или)  перепланировки технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
6) направление документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги в личном кабинете заявителя или личном кабинете его представителя в ЕПГУ.

Подраздел 2. Последовательность выполнения
административных процедур при предоставлении
административной услуги
41. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является обращение заявителя за получением муниципальной услуги в ОКС с заявлением и прилагаемыми документами. При поступлении заявления в электронном виде с Единого портала уполномоченное должностное лицо действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов.
42. Прием и регистрация заявлений и документов, прилагаемых к заявлению осуществляется специалистом ОКСа в день поступления. 
В целях предоставления государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
43. При регистрации заявления и прилагаемых документов, представленных заявителем лично, в том числе с использованием электронных носителей, или полученных по почте, специалист ОКСа:
44. При регистрации заявления и прилагаемых документов, представленных заявителем лично, в том числе с использованием электронных носителей, или полученных по почте, специалист ОКСа:
1) проверяет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и место его жительства;
2) устанавливает факт наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных пунктами 19, 20 настоящего Административного регламента, из числа указанных в заявлении и приложенных к нему;
3) при приеме представленных заявителем оригиналов документов осуществляет их копирование, заверяет копии личной подписью на свободном поле копии с указанием даты приема и печатью, возвращает заявителю оригиналы представленных документов;
4) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в журнал регистрации заявлений и решений, который ведется на бумажном носителе и (или) в электронной форме (далее – журнал);
5) комплектует личное дело заявителя, состоящее из заявления и прилагаемых к нему документов (далее – личное дело заявителя).
45. В случае не предоставления заявителем документов (одного или нескольких) предусмотренных пунктами 19, 20 настоящего Административного регламента, специалист ОКСа сообщает заявителю в письменной или устной форме о необходимости представления в установленный срок недостающих документов и делает на заявлении отметку об уведомлении заявителя о необходимости представить недостающие документы.
46. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
47. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является регистрация заявления и прилагаемых документов в журнале.
48. Ответственным специалистом за выполнение административной процедуры является специалист ОКСа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
49. В случае обращения заявителя с заявлением и прилагаемыми документами в МФЦ Знаменского района прием и регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется ответственным специалистом МФЦ Знаменского района в день обращения. 

Подраздел 3. Формирование и направление межведомственного запроса
50. В случае если заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 19 настоящего Административного регламента, специалист Отдела капитального строительства направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в Управление Росреестра и Министерство культуры Омской области.
[bookmark: Par320]51. Максимальный срок выполнения административной процедуры, с учетом срока получения ответов на межведомственные запросы, составляет 
10 рабочих дней.
52. Результатом административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является получение специалистом ОКСа информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
53. Фиксация результата выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса осуществляется специалистом ОКСа путем регистрации информации, полученной в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
54. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса, является специалист ОКСа.

Подраздел 4. Проведение экспертизы заявления 
и прилагаемых документов
55. Основанием для начала административной процедуры проведения экспертизы заявления и прилагаемых документов является получение специалистом ОКСа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления, документов и полученной информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
56. Экспертиза заявления и прилагаемых документов, представленных заявителем, осуществляется специалистом ОКСа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
57. Специалист ОКСа, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) устанавливает факт принадлежности заявителя к числу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента;
2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 25 настоящего Административного регламента;
3) при подтверждении права заявителя на предоставление муниципальной услуги специалист ОКСа готовит проект решения  о согласовании переустройства и (или)  перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложение № 5);  
4) при установлении наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист ОКСа готовит проект мотивированного отказа в согласовании переустройства и (или)  перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложение № 4);  
58.  Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
59. Результатом административной процедуры проведения экспертизы заявления и прилагаемых документов являются передача документов указанных в подпунктах 3, 4, 5 пункта 57 на подпись Главе района либо его заместителю.
60. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры по проведению экспертизы, является специалист ОКСа.

Подраздел 5.  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении)
61. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения в выдаче решения о согласовании (мотивированного отказа в согласовании)  переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, является направление специалистом Отдела архитектуры, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов указанных в пунктах 3,4 пункта 57 настоящего Административного регламента на согласование. 
Проекты документов указанных в пунктах 3,4 пункта 57 настоящего Административного регламента подлежат согласованию с начальником ОКСа и  юридический отдел Администрации.
62. Глава района либо его заместитель подписывает согласованные документы и передает подписанное решение начальнику ОКСа либо 
63. Максимальный срок  выполнения данной административной процедуры 5 рабочих дней. 
64. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении) является передача подписанных документов в ОКС.
65. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется специалистом, ответственным за делопроизводство путем регистрации документов. 
66. Должностным лицом, ответственным за принятия решения о выдаче разрешения или мотивированного отказа (уведомления), является Глава района либо его заместитель.
67. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист ОКСа.

Подраздел 6.  Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
68. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту ОКСа, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанного решения о согласовании переустройства и (или)  перепланировки помещения в многоквартирном доме либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
69. Специалист ОКСа регистрирует решение о согласовании переустройства и (или)  перепланировки помещения в многоквартирном доме в журнале учета выдачи решений о согласовании переустройства и (или)  перепланировки помещения в многоквартирном доме,  уведомление об отказе в выдаче разрешения регистрируется в электронной базе регистрации исходящих документов Администрации.
70. В случае мотивированного отказа в согласовании переустройства и (или)  перепланировки помещения в многоквартирном доме,  документы, представленные в ОКС, возвращаются заявителю. Возвращение материалов не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин отказа.
71. Решение вручается  заявителю лично.
72. Вручение мотивированного отказа заявителю осуществляется при его личном обращении, либо отправляется по почте.
73. Фиксация результата предоставления муниципальной услуги является роспись заявителя о получении решения на копии решения или копии мотивированного отказа.
74. Срок исполнения административной процедуры – 4 рабочих дня.
75. Должностным лицом, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, является специалист ОКСа, ответственный за предоставление муниципальной услуг.
76. направление документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги в личном кабинете заявителя или личном кабинете его представителя в ЕПГУ.

Подраздел 7. Предоставление информации о порядке предоставления
 муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала или Портала
77. На Едином портале, Портале для заявителей обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования формы заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Подраздел 8. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
 78. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Подраздел 9. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги 
отдельным  категориям заявителей, объединенных общими признаками, 
в том числе в отношении результата муниципальной услуги, 
за получением которого они обратились 
79. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились не предусмотрены.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами и должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
80. За соблюдением и исполнением специалистами, должностными лицами ОКСа положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется текущий контроль.
81. Текущий контроль осуществляется путём проведения руководителем соответствующего структурного подразделения органа местного самоуправления проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента.
82.  Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается органом местного самоуправления.
83. Текущий контроль осуществляется путем выборочной проверки личных дел заявителей посредством проведения контрольных действий в рамках проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами ОКСа положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов для выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения и жалобы граждан на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц ОКСа.
84. При выявлении нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Администрации указывают на выявленные нарушения и осуществляют контроль за их устранением.

[bookmark: Par410]Подраздел 2. Требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,  их объединений и организаций
85. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путём получения устной информации (по телефону) или письменно, в том числе в электронном виде, ответов на их запросы.

Подраздел 3. Ответственность уполномоченных должностных лиц
 органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
 предоставления муниципальной услуги
86. За принятие (осуществление) неправомерных решений и действий (бездействие) в ходе предоставления муниципальной услуги специалисты, должностные лица ОКСа несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: Par417]
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) Администрации,
а также специалистов, должностных лиц Администрации
при предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: Par431]Подраздел 1. Право заявителей на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги
87.  Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие) ОКСа предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, специалистов ОКСа, предоставляющих муниципальную услугу путем подачи жалобы в Администрацию на имя Главы Знаменского муниципального района Омской области.

[bookmark: Par437]Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
88. В случае если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Общие требования к порядку подачи жалобы
89. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.
90. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ Знаменского района, с использованием интернет-сайта Знаменского муниципального района, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя в Администрации.
91. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ОКСа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОКСа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста ОКСа;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) ОКСа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, специалиста ОКСа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

[bookmark: Par458]Подраздел 4. Право заявителя на получение информации
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
92. В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Администрацию, ОКС за получением необходимой информации и документов.

[bookmark: Par464][bookmark: Par470]Подраздел 5. Сроки рассмотрения жалобы
93. Жалоба, поступившая в Администрацию, в том числе принятая при личном приеме заявителя, переданная через МФЦ Знаменского района, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации - в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
94. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

[bookmark: Par474]Подраздел 6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой инстанции обжалования
[bookmark: Par477]95. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
97. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 63 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы с указанием возможности обжалования решения по жалобе в судебном порядке.
1) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
2) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
96. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, ОКСа, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.





















	Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»


	Временно исполняющему полномочия Главы  Знаменского муниципального района Омской области
Леухину Е.В.
________________________________
________________________________
 ________________________________
 (ФИО физического лица;
данные документа,удостоверяющего личность; 
телефон; СНИЛС
________________________________
________________________________
 ________________________________
_________________________________
(почтовый адрес; телефон)




Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме
                                                           

от ______________________________________________________________________________________
      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники
   ________________________________________________________________________________________
        жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один 
  ________________________________________________________________________________________
 из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
   ________________________________________________________________________________________
   ________________________________________________________________________________________
   ________________________________________________________________________________________
   ________________________________________________________________________________________
   ________________________________________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя, отчество,   реквизиты    документа,  удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место жительства,  номер    телефона;    для   представителя физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты  доверенности,   которая прилагается к заявлению. Для юридических    лиц    указываются:   наименование,
организационно-правовая форма, адрес места нахождения,  номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического  лица,    с    указанием     реквизитов      документа,
удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к  заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _________________________________________________________________________________________
                                     (указывается полный адрес:  субъект Российской Федерации,
________________________________________________________________________________________        муниципальное образование, поселение, улица, дом,
_________________________________________________________________________________________       корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого помещения: _________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Прошу разрешить ______________________________________________________________________
                                           (переустройство, перепланировку,  переустройство и перепланировку)    
жилого помещения, занимаемого на основании ________________________________________________
                                                                                                                   (права собственности,
________________________________________________________________________________________,
договора найма, договора аренды - нужное указать)
согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________200_ г. по "__" _________ 200_ г.
    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____часов в ___________________ дни.
    Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с проектом (проектной документацией);
обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.
    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма от "__" _______________ г. № _______:


	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



    --------------------------------
[bookmark: Par104]    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) 
2) 
3) 
4) 
5) 
6) 

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 20_ г. __________________ _______________________
       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи
                                                 заявителя)
"__" __________ 20_ г. __________________ _______________________
       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

    --------------------------------
[bookmark: Par147]    <*> При пользовании помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением    на    праве    собственности     -     собственником
(собственниками).

------------------------------------------------------------------
         (следующие позиции заполняются должностным лицом,
                       принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 20_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении
документов                           "__" ________________ 20_ г.
                                     N _______________

Расписку получил                     "__" ________________ 20_ г.
                                     _____________________________
                                          (подпись заявителя)

______________________________________
             (должность,
______________________________________         ___________________
      Ф.И.О. должностного лица,                                                    (подпись)
        принявшего заявление)

Результат рассмотрения заявления прошу:
	Выдать на руки в Администрации
	Выдать на руки в МФЦ
	Направить по почте
	Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ









































	Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»


	Главе Знаменского муниципального района Омской области
Максимову С.В.
________________________________
________________________________
 ________________________________
 (ФИО физического лица;
данные документа,удостоверяющего личность; 
телефон; СНИЛС
________________________________
________________________________
 ________________________________
_________________________________
(почтовый адрес; телефон)



Согласие
на переустройство и (или) перепланировку
жилого помещения <1>

    Я, ______________________________________________________________________________  
                  	(Ф.И.О.)
 паспорт: серия ______ № ______________, выдан «____» ___________ _____ г. __________________________________________________________________________________,
являюсь членом семьи нанимателя жилого помещения ______________________________
(Ф.И.О.) на основании _________________________________________________________.
    Я согласен(а) на переустройство и (или) перепланировку   жилого помещения, расположенного по адресу: _____________________________________________________,
переданного _____________________________ на основании договора социального найма № _____ от «____» ___________ _____ г. _________________________________________.
«____» ___________ _____ г.     		_____________/____________________________/
      	                                                           (подпись)                                 (Ф.И.О.)

	Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»


	Главе Знаменского муниципального района Омской области
Максимову С.В.
________________________________
________________________________
 ________________________________
(ФИО физического лица;
данные документа,удостоверяющего личность;
телефон; СНИЛС
________________________________
________________________________
 ________________________________
_________________________________
(почтовый адрес; телефон)























Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

Полное   наименование   юридического   лица,   Ф.И.О.   индивидуального
предпринимателя, Ф.И.О. гражданина:
_________________________________________________________________________________________________   (местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя,
гражданина (фактический адрес)
_________________________________________________________________________________________________  
_________________________________________________________________________________________________  
(телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП)
_________________________________________________________________________________________________  
             Ф.И.О. руководителя юридического лица ___________________________
  на действия (бездействие), решение: _____________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________      
Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа,    решение, действие (бездействие) которого обжалуется:
______________________________________________________________________ 
Существо жалобы: _____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________     
Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать    основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты Административного регламента, нормы, законы
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
Перечень прилагаемых документов:

«____» ___________ _____ г.     		_____________/____________________________/
      	                                                              (подпись)	                                 (Ф.И.О.)
Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина

	Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»


	Главе Знаменского муниципального района Омской области
Максимову С.В.
________________________________
________________________________
 ________________________________
(ФИО физического лица;
данные документа,удостоверяющего личность;
телефон; СНИЛС
________________________________
________________________________
 ________________________________
_________________________________
(почтовый адрес; телефон)































Уведомление 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением 
__________________________________________________________________________________________  (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
__________________________________________________________________________________________  

зарегистрированного по адресу: ______________________________________________________,
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме, занимаемых (принадлежащих) на основании:  _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
            (ненужное зачеркнуть)                                                 (вид и реквизиты правоустанавливающего
__________________________________________________________________________________________                              документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)	
	
По результатам рассмотрения представленных документов принято решение отказать в согласовании_____________________________________________________
                       (переустройства и (или) перепланировки – нужное указать)

помещения  в многоквартирном доме в  соответствии  с  представленным  проектом  (проектной документацией) по следующим основаниям: __________________________________________________________________________________
(указать основания отказа)
__________________________________________________________________________________________ Рекомендации по дальнейшим действиям заявителя: __________________________________________________________________________________________ 




__________________________________    __________________________   ______________________________
(Должность уполномоченного лица)         (подпись должностного лица)         (Ф.И.О. должностного лица)



Получил*:  ______________20__г.	               __________________________________________						    (подпись заявителя или уполномоченного лица)
* (заполняется в случае получения решения лично)


Решение направлено в адрес заявителя(ей) **______________20___г.  ________________________
(подпись должностного лица,
направившего решение)
** (заполняется в случае направления решения по почте)		

	



	Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»









Форма документа, подтверждающего принятие решения  о согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме утверждена  Постановлением Правительства  Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 266 


Администрация Знаменского муниципального района Омской области

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения

В связи с обращением _____________________________________________
                                             (Ф.И.О. физического лица, наименование  юридического лица - заявителя)
                                             переустройство и (или) перепланировку
о намерении провести ---------------------------------------------------------   жилых
                                                                      (ненужное зачеркнуть)
помещений по адресу: _____________________________________________
                                                                                  занимаемых (принадлежащих)
______________________________________, ------------------------------------
                                                                                      (ненужное зачеркнуть)
на основании: _____________________________________________________
________________________________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа
на переустраиваемое и (или)
_________________________________________________________________,
перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято решение:

1. Дать согласие на ______________________________________________                                                                             (переустройство, перепланировку,  переустройство и перепланировку)
жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом
(проектной документацией).
2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________20__ г. по "__" __________ 20__ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с _________ по__ ______
часов в _______________________ дни.

    <*> Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или) перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом (проектной документацией)и с соблюдением требований _______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
               (указываются реквизиты нормативного  правового акта субъекта
________________________________________________________________________________ Российской Федерации или акта органа местного  самоуправления, регламентирующего порядок
________________________________________________________________________________
проведения ремонтно-строительных работ  по переустройству и (или) перепланировке  жилых помещений)
4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением   настоящего   решения   возложить   на
________________________________________________________________________________ (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,                   осуществляющего согласование)

______________________________________         ______________
  (подпись должностного лица органа,
     осуществляющего согласование)
          Дата
           М.П.

Получил: "__" ______ 200_ г. ______________________                                                                             (подпись заявителя или случае уполномоченного лица  получения заявителей)      копии решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 20___ г.
(заполняется в случае направления
копии решения по почте)
                                                                                              _________________________
                                                                                            (подпись должностного лица,                                                                                        направившего решение
                                                                                               в адрес заявителя(ей)

	Приложение № 6
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«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Знаменского муниципального района, аннулированию таких разрешений»
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